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1.1. Contratacdo de empresa fornecedora de servicos continuos de ajudante de cozinha, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mdo

de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE |QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Ajudante de Cozinha 5380 Posto 05 R$ 6.496,40 |R$ 389.784,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que uma vez que a falta ou interrup¢do na prestacdo desse apoio logistico pode impactar
negativamente na qualidade, na capacidade laborativa do Orgdo, nas condicdes propicias a execucdo das atividades dos colaboradores em geral, com
consequente dano & atividade finalistica do Orgdo e ao interesse piiblico, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando , sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;

1.4. Manifesta-se que o objeto da presente contratacdo — servicos continuos de ajudante de cozinha, a serem executados em regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra — possui natureza comum, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021.
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Conforme dispde o referido dispositivo legal, consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais de mercado. No caso em tela, os servicos de ajudante de cozinha apresentam
caracteristicas amplamente conhecidas, padronizadas e rotineiras, sendo executados de forma repetitiva e continua, com atribuicoes claramente definidas
e amplamente praticadas no mercado.

As atividades compreendem, dentre outras, o apoio operacional em cozinhas institucionais, tais como higienizacdo de utensilios e areas, pré-preparo de
alimentos, organizacdo do ambiente de trabalho e apoio as equipes de cozinha, as quais:

® ndo demandam solugdo técnica singular ou especializada;
® ndo envolvem elaboracdo intelectual predominante;

® admitem descrigdo objetiva quanto as rotinas, jornadas, quantitativos de postos de trabalho, perfil profissional, requisitos de capacitagdo minima
e formas de fiscalizagdo.

Ressalte-se que os métodos de execucdo, os resultados esperados e os critérios de aferi¢do da qualidade do servigo encontram-se previamente definidos
no Termo de Referéncia, com base em praticas usuais de mercado, permitindo a comparagdo objetiva das propostas e o julgamento pelo menor preco,
conforme a legislacdo aplicavel.

Dessa forma, em consonancia com a Orientacdo Normativa AGU n° 54/2014, compete ao setor técnico da Administracdo declarar a natureza comum do
objeto, o que ora se faz, restando caracterizado o adequado enquadramento da contratagdo como servigo comum, passivel de ser licitado por meio da
modalidade pregdo, nos termos do art. 28, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

Conclui-se, portanto, que o objeto da contratacao atende integralmente aos requisitos legais para sua caracteriza¢do como servigo comum, encontrando-
se devidamente justificada a modalidade licitatéria adotada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00394502000144-0-000032/2025;
II) Data de publicagdo no PNCP: 14/02/2025;
IIT) Id do item no PCA: 52/2025;
1V) Classe/Grupo: 911;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 787010/000097/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A CONTRATADA devera contribuir para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios
de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constitui¢do da Reptiblica Federativa do Brasil de 1988, e em conformidade com o
art. 5° da Lei n® 14.133/2021, com o art. 6° da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, Critérios e praticas de
sustentabilidade e com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Camara Nacional de Sustentabilidade — CNS, DECOR/CGU/AGU, 6*
edicdo, revista, atualizada, ampliada — Setembro/2023;

4.1.2. Os servicos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos.;

4.1.3. Ainda como critérios de sustentabilidade no campo socioecondmico, a CONTRATADA deverd promover a transi¢do contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, arrolando como sua obrigacdo, no caso concreto de rescisdo contratual ou por
término contratual, conforme consta no item 4.1.9. do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste instrumento;

4.1.4. A Contratada devera respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos sé6lidos, bem como a Politica Nacional de Residuos Sélidos; e

4.1.5. A contratada devera utilizar embalagens reciclaveis na prestagdo do servigo, incentivando sua utilizagdo ou substituicdo por fontes
renovaveis.

4.1.6. Além dos ja citados critérios enaltecemos os seguintes:
a) Dimensao social
A contratacdo observa praticas de sustentabilidade social ao exigir:

1. cumprimento integral da legislacdo trabalhista, previdenciaria e de seguranca e satide no trabalho;
2. respeito as normas de protecao ao trabalhador, inclusive quanto ao uso adequado de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs);
3. garantia de condigdes dignas de trabalho, em consonancia com os principios da dignidade da pessoa humana e do valor social do trabalho.

b) Dimensdo ambiental

Embora o objeto ndo envolva aquisi¢do de produtos ou geracao significativa de residuos pela contratada, foram inseridas neste Termo de
Referéncia obrigacGes relacionadas:

1. ao uso racional de 4gua, energia elétrica e demais recursos naturais durante a execucdo dos servigos;

2. a correta segregacao e destinacdo dos residuos sélidos gerados no ambiente de trabalho, em conformidade com as normas internas da
Organizacdo Militar e com a legislagdo ambiental vigente;

3. a observancia das orientagdes internas relativas a coleta seletiva e a gestdo de residuos, quando aplicavel.

c) Dimensdo econdmica

A sustentabilidade econdmica é observada por meio da definicdo clara do objeto, da adogdo do regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra
devidamente justificado, da utilizagcdo de planilha de custos e formac&o de precos e da busca pela contratagdo mais vantajosa, assegurando
eficiéncia no gasto publico e continuidade do servico essencial.

Subcontratacao

4.2. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentd-la, no méximo, até a data de assinatura do contrato.
4.3.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.3.2. Caso o adjudicatério ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de
escolha dessa modalidade de garantia.

4.3.3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do
respectivo endosso pela seguradora.

4.3.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condicdes e
coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.
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4.3.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida ptblica, fianga bancaria ou titulos de
capitalizagdo.

4.4. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

4.5. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.7. Na hipétese de opgdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.7.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e o ntmero do processo
administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.8. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:
4.8.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
4.8.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
4.8.3. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.9. Em caso de seguro-garantia, a ap6lice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés decisdo definitiva em processo administrativo
que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.

4.10. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagdo.

4.11. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou
de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administracao.

4.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.13. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

4.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia
ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.14.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagdo da Susep.
4.14.2. A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extin¢do por culpa exclusiva da Administragdo e,
quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.28.1. Em se tratando de servigos executados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovagao de
que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo
més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia deverd ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussoes previdencidrias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;
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4.28.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho;

4.28.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia
prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas
verbas rescisdrias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos.

4.29. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.30. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

4.31. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria

4.33. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

4.34. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.35. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.36. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condig0es e peculiaridades da contratagao.

4.37. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacéo dos servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

Instalacdo de escritorio

4.38. Considera-se imprescindivel para a adequada execugdo dos servigos contratados que o fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo
estrutura administrativa minima, no municipio de Brasilia-DF, pelas razoes:

4.38.1. A contratacdo em analise refere-se a prestacdo de servicos continuos de ajudante de cozinha, executados em regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, envolvendo quantitativo significativo de trabalhadores, com jornada diaria fixa, atuacdo em ambiente sensivel (cozinha institucional),
observancia rigorosa de normas sanitérias, de seguranca do trabalho e de controle disciplinar.

Nesse contexto, a exigéncia de instalacdo de escritério administrativo nao se confunde com mera conveniéncia administrativa, mas revela-se
instrumento essencial de gestao contratual, pelos seguintes fundamentos:

1. Gestao imediata e continua da mao de obra
A natureza do objeto exige resposta imediata da contratada para:
® substituicdo de empregados faltosos;
® cobertura de auséncias imprevistas;
® resolucdo de conflitos trabalhistas no curso da execugdo;
® atendimento a ocorréncias relacionadas a conduta funcional dos empregados.

A inexisténcia de estrutura administrativa local comprometeria a continuidade do servico essencial, afetando diretamente o funcionamento da cozinha
institucional.

2. Gestao de riscos trabalhistas
Trata-se de contrato com dedicagdo exclusiva de mao de obra, no qual os riscos de:
® inadimplemento de obrigacGes trabalhistas;
® descumprimento de jornada;

® falhas no controle de ponto;
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® atrasos em substitui¢ces obrigatdrias;

sdo elevados e exigem presenca administrativa proxima e permanente da contratada, como medida de mitigacdo de riscos a Administracdo, inclusive
quanto a responsabilizacdo subsidiaria.

3. Eficiéncia da fiscalizacdo contratual
A existéncia de escritdrio local:
® facilita a atuagdo do fiscal e do gestor do contrato;
® assegura canal direto e permanente de comunicacao;
® permite reunides presenciais imediatas;
® agiliza a apresentacdo de documentos, folhas de ponto, comprovantes de encargos e demais registros.
Tal medida contribui para o efetivo acompanhamento da execucdo contratual, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.
4. Proporcionalidade e preservacdo da competitividade
A exigéncia:
® nao impoe localizagao especifica (bairro, endereco ou imével préprio);
® admite escritdrio préprio ou compartilhado;
® permite atendimento por meio de estrutura administrativa ja existente no municipio ou regido;
® poderd ser comprovada apos a contrata¢ado, no prazo razoavel a ser fixado no edital.

Dessa forma, ndo se caracteriza restricdo indevida a competitividade, distinguindo-se das hipéteses rechacadas pelo TCU nos Acérddos n° 2.274/2024-
Plenério, n° 1.176/2021-Plendrio e n° 2.084/2021-Plendrio, nos quais inexistia demonstrac¢do concreta da necessidade da medida para execugado do objeto.

5. Adequacao a natureza do servico
Diferentemente de servigos pontuais ou predominantemente intelectuais, o objeto em tela demanda:
® gestdo operacional continua;
® presenca administrativa efetiva;
® capacidade de pronta intervencao.

O escritério local, portanto, guarda relacdo direta com a natureza do servico, com a complexidade da gestdo da méo de obra e com a necessidade de
assegurar a continuidade e a qualidade do servigo prestado.

Conclusao

Diante do exposto, a Administracdo conclui que a exigéncia de instalacdo de escritério administrativo pela contratada é necessaria, adequada e
proporcional, revelando-se imprescindivel a adequada execugdo do objeto, a mitigacdo de riscos contratuais e a garantia da eficiéncia e continuidade
dos servicos, ndo configurando afronta aos principios da competitividade, economicidade ou isonomia.

Orientacdes para preenchimento e envio da Planilha de Custos e Formacao de Precos

4.40. A planilha deverd permanecer fidedignamente aos moldes do anexo VII-D da Instru¢do Normativa MPDG n° 05/2017,

alterada pela Instru¢do Normativa MPDG n° 07, de 20 de setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022,
por motivos de for¢a maior.

4.41. A licitada dever4, obrigatoriamente, realizar o preenchimento da Planilha de Custos e Formacdo de Pregos, seguindo as

seguintes orientacgoes:

4.41.1. Estabelecer base de calculo para:

4.41.1.1. Salario Base;

4.41.1.2. Adicional de insalubridade e periculosidade, se for o caso;

4.41.1.3. Submédulo 2.1;

4.41.1.3.1. Certifica-se que ao preencher a planilha o licitante deverd observar as notas do submédulo 2.1. do anexo VII-D da IN/SEGES-MP n° 05/2017.
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"Nota 1: Como a planilha de custos e formagdo de pregos é calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores
referentes a gratificacdo natalina, férias e adicional de férias. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018).

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneragdo que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme
Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em consideracao a vigéncia contratual prevista nos artigos. 105 a 112 da Lei 14.133/2021, a rubrica férias tem como objetivo principal
suprir a necessidade do pagamento das férias remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogacao contratual, torna-se
custo ndo renovavel. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 7, de 2018)"

4.42.1.4. Submédulo 2.2;

4.42.1.5. Submdédulo 2.3;

4.42.1.5.1. Certifica-se que ao preencher a planilha o licitante deverd observar as notas do submédulo 2.3. do anexo VII-D da IN/SEGES-MP n° 05/2017.
"Nota 1: O valor informado deverd ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo

empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta
Instru¢do Normativa."

4.42.1.6. Médulo 3;

4.42.1.7. Mébdulo 4;

4.42.1.8. Médulo 5, quando for o caso;

4.42.1.9. Médulo 6

4.42.1.10. Custos indiretos/despesas administrativas;

4.42.1.11. Lucro; e

4.42.1.12. Tributos

4.42.2. Fixar percentuais maximos unitdrios.

4.42.3. Encaminhamento da planilha de custos no formato Excel (aos moldes do anexo VII-D da IN/SEGES — MPDG n° 5/2017), no que couber, com
memoria de calculo e cédula destravada;

4.42 4. Preenchimento do Quadro 2.

4.42 5. Preenchimento do Quadro 3.

4.42.6. Preenchimento do Quadro 4.

4.42.7. Para comprovacdo do enquadramento da empresa podera ser solicitado os seguintes documentos:

4.42.7.1 Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS e de Informagdes a Previdéncia Social (GFIP) ou outro documento que venha substituir, de modo a
comprovar o valor do RAT Ajustado no Submédulo 2.2.;

4.42.7.2. Cépia da Declaracdo de Débitos e Créditos de Tributos Federais (DCTF) de modo a comprovar o regime tributario

adotado pela empresa, assim como verificar se é optante pela desoneracdo da folha de pagamento (CPRB), quando for o caso;

4.42.7.3. Cépia da Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuigdo para o PIS/PASEP e para a COFINS (EFD-Contribuigoes)

referente aos ultimos 12 (doze) meses de modo a comprovar as aliquotas efetivas médias.

4.42.8. Na elaboracdo da Planilha de Custo e Formacdo de Precos, quando a Licitante tributada pelo regime de incidéncia ndo-

cumulativa de PIS e COFINS, devera detalhar os componentes dos seus custos as aliquotas médias efetivamente recolhidas

dessas contribuigdes.

4.42.9. As empresas submetidas a tal regime, conforme normativos vigentes, podem realizar o abatimento de créditos apurados com base em custos,
despesas e encargos, tais como insumos, aluguéis de maquinas e equipamentos, vale transporte, dentre outros, fazendo com que os valores dos tributos
efetivamente recolhidos sejam inferiores as aliquotas de 1,65% (PIS) e 7,60% (COFINS).

4.42.10. Para a comprovacao das aliquotas médias efetivas, poderdo ser exigidos os documentos de Escrituracdo Fiscal Digital

da Contribuicdo (EFD-Contribui¢des) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentagdo da

proposta, ou outro meio habil, em que seja possivel demonstrar as aliquotas médias efetivas.

4.42.11. A comprovagdo das aliquotas médias efetivas devera ser feita no momento da repactuacdo ou da renovagao contratual a fim de se promover os
ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos de PIS e COFINS.”

Categorias de profissionais

4.42. Para a perfeita execucdo do servico, o enquadramento da categoria profissional que sera alocado pela contratada dentro da Classificagdo Brasileira
de Ocupagdes (CBO) é o seguinte:

a) Auxiliar nos servicos de alimentacéo;
b) Auxiliar no pré-preparo, preparo e processamento de alimentos;

¢) Verificar a qualidade dos géneros alimenticios, minimizando 5135-05 Ajudante
riscos de contaminacao; ) de cozinha

d) Seguir as normas e procedimentos técnicos e de qualidade,
seguranga, higiene e satide (mantendo os ambientes de confeccdo
limpos e arrumados).
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Da satide e seguranca do trabalhador:

4.43. A CONTRATANTE compete observar a importancia do Decreto-Lei n° 5.454, de 1° de maio de 1943, a Lei n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977,
a Norma Reguladora n° 6 — Equipamentos de Protecao Individual — EPI, a Convengdo Coletiva de

Trabalho SINDISERVICOS DF000042/2025, CLAUSULA QUINQUAGESIMA SEGUNDA - FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTO DE
PROTECAO INDIVIDUAL (EPI) conforme consta em ANEXO e demais Atos Normativos que

visam a seguranca, integridade e bem-estar dos empregados.

4.43.1. Desta forma, a utilizacdo de EPI cabera para os prestadores de servicos,e fica de responsabilidade da CONTRATADA, disponibilizar materiais e
equipamentos de seguranca aos empregados.

4.43.2. A CONTRATADA devera disponibilizar por semestre no minimo 1 (uma) unidade de cada equipamento de protecao

individual, e que seja observada sua imediata substituicdo de forma que ndo falte EPI para utilizagdo do empregado durante toda vigéncia do contrato.
4.43.3. Os empregados deverdo, obrigatoriamente, utilizar todos os Equipamentos de Prote¢do Individual — EPI necessarios para a execugdo dos servigos.
4.43.4. Os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI deverdo ser de primeira qualidade, conforme os pesquisados em ANEXO.

Da seguranca Institucional:

4.44. A CONTRATADA devera entregar ao CeIMBra, um portfélio de cada funciondrio, que prestara servi¢o nas instalacdes da CONTRATANTE,
contendo 1 (uma) foto 3X4 (atualizada) e uma cépia da Carteira de Identidade, no ato da assinatura do Contrato.

4.44.1. Observando, ainda, a Instrucdo Normativa SEORI/SG-MD n° 15, de 27 de fevereiro de 2023, que estabelece os
procedimentos para regular o acesso de pessoas nas dependéncias Bloco “N” (Subsolo) e do Edificio Anexo ao Bloco “N”
do Comando da Marinha, e para guarda de dados de acesso que integram o servico de seguranga institucional; e

4.44.2. Os ocupantes dos postos de trabalho deverao, obrigatoriamente, durante toda a sua permanéncia nas instalagdes do Comando da Marinha manter
utilizacdo crachas de forma visivel e que os identifiquem como funcionarios da CONTRATADA.

4.45. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, atender as Normas de Politica de Seguranga da Informagdo da MARINHA DO BRASIL.

4.46. Assinatura dos Termos de Responsabilidade e de Confidencialidade em conformidade com o Art. 11 da Lei n° 14.133/2021 — Principio da protecao
ao interesse publico, em ANEXO e entrega conforme a data estipulada no Cronograma de Realizacdo do Servico.

4.47. A CONTRATADA demonstrard que assegurara o tratamento de dados pessoais e/ou institucionais quanto a seguranga das informagdes do dmbito
da MARINHA DO BRASIL por ela acessadas direta ou indiretamente (acesso aos ativos que contém informacdes), em observancia da Lei geral de
Protecdo de Dados (LGDP), conforme a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 e suas alteracdes, quando cabivel.

4.48. Os Gestores e/ou Fiscais integrantes ao processo e que serdo coautores do tratamento de dados pessoais, manterdo os graus de sigilo adequados em
relacdo aos dados pessoais de terceiros.

Das jornadas de trabalho:

4.49. Em consonancia com a legislagdo e normas que regulam o processo licitatdrio e visando a racionalizacdo e maior

efetividade da gestdo e fiscalizagdo contratual, a contratagdo dos servicos para os postos de trabalhos abrange os seguintes

requisitos basicos:

4.49.1. Servico de Ajudante de Cozinha:

4.49.1.1. O horério dos postos de servico sera em turnos, a fim de atender a demanda especifica do setor e devera ser das 7:00h as 16:00h e/ou das 10:
00h as 19:00h, ambos com 1 (uma) hora de intervalo para refeicdo, ficando a critério do empregado permanecer ou ndo no local de servigo, devendo o
mesmo ser adaptado de forma que ndo falte mdo de obra durante este horario, porém obedecendo a quantidade de horas trabalhadas permitidas por Lei
que no caso em tela sdo de 40 (quarenta) horas semanais, com folga preferencialmente aos sébados e domingos.

4.49.1.2. Em casos excepcionais, devidamente autorizados pela CONTRATANTE, a utilizacdo de servicos em horario diferente do estabelecido, sera
objeto de compensacdo nos critérios estabelecidos na Convencdo Trabalhista, c6pia anexa, bem como outras legislacoes vigentes;

4.49. A jornada de trabalho deverd basear-se nas Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias economicamente envolvidas e, entretanto, verifica-se
ainda, que a empresa CONTRATADA devera ajusta-la sob orientacédo técnica de seus Gestores e Fiscais de Contrato, observadas as exigéncias e
obrigacdes estabelecidas nos instrumentos que regem esta contratacdo e em conformidade com os horérios definidos pela Administracéo.

Do controle de jornada:

4.50. A CONTRATADA adotara preferencialmente pelo Sistema de Controle de Jornada de Trabalho o controle por Biometria, porém fica facultado a
CONTRATADA determinar outros meios alternativos de controle, conforme a Clausula Quadragésima sexta - Sistema Alternativo de Controle de
Jornada de Trabalho da Convengdo Coletiva de Trabalho 2025/2026 n° DF000042/2025.

4.50.1. Ainda, a CONTRATADA tenha conhecimento do Paragrafo Unico:

"as partes signatarias reconhecem que o Sistema de Controle de Jornada, ora ajustado, atende as exigéncias do art. 74, § 2° da Consolidac@o das Leis do
Trabalho.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 8de 34
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



Da cobertura de férias

4.51.

A alocacdo de funcionarios para cobertura de férias, fora dos periodos indicados inicialmente, dependera de decisdo da

CONTRATANTE, mediante comunicacdo prévia formal.
4.51.1. Deverd repor o posto do funcionario de acordo com as mesmas atribuigdes, caracteristicas do posto e fungdes da mesma CBO para a qual foi
contratado.

Da reducao da Nota Fiscal - NF por falta de cobertura

4.52.

No periodo em que o posto de trabalho permanecer sem a efetiva cobertura, o valor da Nota Fiscal — NF serd reduzido para retratar o custo dos

postos de servigo em efetiva operacdo.

Das vedacdes - ndo é permitido:

4.53.
4.54.
4.55.
4.56.
4.57.
4.58.
4.40.
4.59.
. Entrada a andares e/ou setores de area restrita, sem a devida autorizacdo da autoridade competente.
. O uso de aderecos (tais como: chapéus, bonés, colares, brincos chamativos e camisas de times/equipes/ propaganda politica, religiosa ou que facam

4.60
4.61

A utilizacdo de equipamentos eletrénicos como: Radios, equipamentos de som, Celulares em ambiente de cozinha, MP3 ou similares.
Manter a ordem, a disciplina e o asseio das instalacGes e demais dependéncias acessiveis.

Nao consentir utilizagdo de jogos de azar, disputa, algazarra ou passa tempos nas instalagdes do Comando da Marinha.

Nao é permitida a saida de “ materiais carga” sem devida autorizagao.

Néo é permitida a entrada e/ou consumo de bebidas alcodlicas.

Proibida a entrada de animais nas instalacdes do Comando da Marinha.

Proibido fumar (cigarros, cigarros eletrénicos, “pods”, vapes, narguilé e entre outros) dentro das instalagdes da CONTRATANTE.
Proibido ofender a ordem moral, nem encerrar criticas pessoais, politicas ou religiosas a outros servidores e funcionarios.

apologias a crimes).

4.62.

Portar-se de maneira desleixada tais como: Se exceder nas gesticulacoes, falar em tom elevado, sentar-se de forma

displicente, ausentar-se sem justa necessidade do posto de trabalho no setor definido em periodo demasiadamente longo.

Requisitos da contratacdo para Qualificacdo

4.63.

Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), com qualificacdo e formacao profissional por execucéo de servico de

caracteristicas semelhantes, ap6s o firmamento do Contrato e dentro do prazo estabelecido nos itens 5.1.3.1. e 5.1.3.2, também
abaixo indicado(s):

4.63.1. Para o posto de Ajudante de Cozinha: O profissional deverd ter: ensino médio completo, seguido de cursos
bésicos de profissionalizacdo que variam de 100 (cem) a 200 (duzentas) horas, facilidade de comunicacéo, autodominio,
disciplina, espirito de equipe, organizacao e iniciativa. Experiéncia minima de 6 meses.

4.64.

O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servico objeto do Contrato, e serd admitida a sua substituicdo por

profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela CONTRATANTE (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021).
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 20 dias da assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugédo do trabalho: .

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:
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CRONOGRAMA
ORDEM EVENTO PRAZO
Em até 5 (cinco) dias
1 1. Assinatura do Contrato. apo6s o recebimento da
notificagdo para tal.
1. Apresentacdo do preposto ao CeIMBra, para firmar, juntamente
com a fiscalizagdo, o
’ Em até 3 (cinco) dias ap6s a
2 2. Termo de Abertura do Livro; e de Ocorréncias, destinado ao . (cinco) dias ap
R - ~ assinatura do Contrato.
assentamento das principais ocorréncias durante a execugdo do
Contrato relativo a sua competéncia.
1. Apresentacdo dos requisitos de qualificacdo profissional;
2. Apresentagdo do portfélio de cada funcionario (a), que prestara
3 servigo no CeIMBra, contendo 1 (uma) foto 3X4 (atualizada) e uma [|[Em até 10 (dez) dias corridos
copia da Carteira de Identidade; e apos a assinatura do Contrato.

10 de 34



3. Assinatura e entrega do Termo de Responsabilidade (Apéndice
VII) e do Termo de Confidencialidade (Apéndice VIII).

1. Apresentacdo, para conferéncia e identificacdo pelo
CONTRATANTE:

Da relacdo dos empregados, contendo nome completo, hordrio do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); Em até 10 dias uteis apds

4
assinatura do Contrato.
2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos, devidamente assinada pela CONTRATADA,;
3. Exames médicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestardo 0s servicos.
No 1° (primeiro) dia util ap6
Apresentacao de todos os profissionais que irdo prestar o servico no o1*(p r1[ne~1ro) lau 1. a.p 08
5 a apresentacdo dos requisitos

IMBra.
Ce e de qualificagdo profissional.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Brasilia — DF, Esplanada do Ministérios, Comando da Marinha (Bloco N - Prédio Principal -
Subsolo e eventualmente a cargo da CONTRATANTE no Prédio Anexo Segundo Andar) Centro de Intendéncia da Marinha em Brasilia;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: O horério dos postos de servigo serd em turnos, a fim de atender a demanda especifica do setor e
devera ser das 7:00h as 16:00h e/ou das 10:00h as 19:00h, ambos com 1 (uma) hora de intervalo para refeicdo, ficando a critério do empregado
permanecer ou ndo no local de servico, devendo o mesmo ser adaptado de forma que ndo falte mdo de obra durante este horario, porém obedecendo a
quantidade de horas trabalhadas permitidas por Lei que no caso em tela sdo de 40 (quarenta) horas semanais, com folga preferencialmente aos sébados e
domingos;

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.2. A execugdo contratual observara as rotinas de acordo com a sua Classificagdo Brasileira de Ocupactes — CBO, Tabela de Atividades e
Descrig0es, caracteristicas e exigéncias para cada posto especifico, conforme apéndice III — Planilha de Custos e Precos - Postos, Guia especifica
para o posto de trabalho.

5.3.3.. As atividades que serdo desenvolvidas nas rotinas dos postos desta contratacdo ndo serdo objeto de execucdo indireta na Administracdo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional que estdo discriminadas no art. 3° do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, e suas
alteracdes por meio do Decreto n° 10.183, de 20 de dezembro de 2019 e o art. 3° da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.

5.3.4.. Deste modo, o objeto a ser contratado ndo incorrera em irregularidades na terceirizagdo, pois ndo fere as legislagoes previstas que
envolvem a contratagdo.

5.3.5.. A execugdo contratual ocorrera, ainda, conforme o inc. XVI, do art. 6° da Lei n° 14.133/2021 que:

5.3.6.. Os empregados do Contrato fiquem a disposicdo nas dependéncias da CONTRATANTE para a prestacdo dos servicos;

5.3.7. A CONTRATADA ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo para execugdo simultdnea de outros
Contratos; e

5.3.8.. A CONTRATADA possibilite a fiscalizagdo pela CONTRATANTE quanto a distribuicdo e servigos prestados dos recursos humanos
alocados aos seus Contratos.

5.3.9.. Mormente as rotinas das atividades a serem executadas pela contratacdo dos postos de trabalho para os terceirizados, objeto desta
contratacdo relacionando ao previsto na CBO e nas necessidades demandadas pelo CeIMBra ndo serdo atribui¢des inerentes ao
acompanhamento e aspectos a andlise técnica e financeira das aplicagdes dos recursos publicos descentralizados na prestagdo de conta
apresentadas em virtude de convénios, ajustes ou instrumentos congéneres, envolvendo atividades finalisticas de transferéncia de recursos da
Unido para a execucao de politicas publicas que instituem as atividades precipua e finalista desta Organizacdo Militar.

5.5. Nesta senda, a prestacdo dos servicos terceirizados nao criara vinculo com a Administragdo Ptiblica Federal direta,

autarquica ou fundacional com os empregados da CONTRATADA que possa caracterizar pessoalidade e subordinacéo direta, de acordo com as
bases legais vigentes.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:
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5.4.1. Para execucdo dos servicos a CONTRATADA fornecera todos os insumos constantes do item Insumos que esta sendo licitado no certame,
conforme (apéndice III — Planilha de Custos e Precos; e

5.4.2. Os equipamentos, ferramentas e demais utensilios necessarios para execugdo dos servicos serdao disponibilizados pela CONTRATANTE,
na estrutura do CeIMBra.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Todos os postos serdo alocados inicialmente na Cozinha do Rancho Geral do CeIMBra, sendo facultado a CONTRATANTE designar por
motivo de forca maior qualquer um colaborador a apoiar a Cozinha localizada no segundo andar do Prédio Anexo pertencente a estrutura do
CelMBra;

5.5.2. Os custos para o servi¢o de fornecimento de Insumos anual serd de R$ 77.514,38 (setenta e sete mil reais, quinhentos e quatorze reais e
trinta e oito centavos), considerando pesquisa de preco feita no Compras.gov.br;

5.5.3. Os insumos precisao ser de qualidade superior, e passardo por aprovacao do gestor do contrato; e

5.5.4. O piso salarial para os postos de Ajudante de Cozinha serd de R$ 1.743,69 (mil setecentos e quarenta e trés reais e sessenta e nove
centavos), conforme Cldusula Quinta — Salario Minimo da Categoria e Pisos Salariais a Convencao Coletiva de Trabalho SINDISERVICOS n°
DF000042/2025, considerando uma jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho e Planilha de Custo e Formac&o de Precos.
(Apéndice III — Planilha de Custos e Precos — Guia; Ajudante de Cozinha).

Especificacao da garantia do servico
5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao
Contratante, compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nos itens seguintes:

5.7.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecgas do vestuério:

5.7.1.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestudrio para cada postos conforme consta na planilha de Custo e Formacao de
Precos (Apéndice III — Planilha de Custos e Precos- Guia; Uniforme);;

5.7.1.2. 2 conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme
a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo méaximo de (72) horas, ap6s comunicagdo escrita do Contratante, sempre que ndo atendam
as condi¢des minimas de apresentacdo;;

5.7.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes pardmetros minimos:
5.7.2.1. Preservados os padrdes da cor, tecidos e logomarcas que caracterizam os uniformes da CONTRATADA,;

5.7.2.2 Os uniformes deverdo ser de primeira qualidade, visando o conforto, boa apresentacdo e mobilidade adequados para que os profissionais
executem as atividades.

5.7.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.7.4. . Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser
enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacédo do contrato.

Procedimentos de transicdo e finalizacao do contrato
5.8. Os procedimentos de transicao e finaliza¢do do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.8.1. A CONTRATADA deveré realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacGes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a
execucdo dos servicos; e
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5.8.2. A CONTRATADA devera observar a obrigatoriedade de contratagdo e a forma de recontratagdo dos colaboradores dos servicos de mao
de obra terceirizada, ajudante de cozinha conforme disposicdo contida na CCT SINDISERVICOS n° 000042/2025, clausula trigésima quarta -
incentivo a continuidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de segunda a sexta feira, horario comercial.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
6.10. Monitoramento da Satde, Seguranca e Protecdo ao Trabalho (Decreto n° 12.174/2024):

De acordo com o Decreto n° 12.174, de 2024, os contratos administrativos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra devem conter as seguintes
cléusulas:

Art. 2° Os contratos administrativos conterdo cldusulas que disponham sobre:

I - o cumprimento das normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satide no trabalho;

IT - a erradicagdo do trabalho analogo ao de escravo e do trabalho infantil, com previsdes sobre as obrigacdes de:

a) ndo submeter trabalhadores a condi¢es degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos forcados;

b) ndo utilizar qualquer trabalho realizado por menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade,
observada a legislacdo pertinente; e

¢) ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condicdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

IIT - a recepgdo e o tratamento de denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho; e

IV - a responsabilidade solidéria da empresa contratada por atos e omissdes de eventual empresa subcontratada que resultem em descumprimento da
legislacdo trabalhista.

Art. 3° Os contratos de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra conterdo clausulas que assegurem aos trabalhadores:

I - a previsibilidade da época de gozo de suas férias, com vistas a conciliar o direito ao descanso e a garantia do convivio familiar com as necessidades
do servico; e

II - a possibilidade de compensacdo de jornada de trabalho, desde que compativel com a natureza dos servigos, nas hipéteses de:

a) diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho, inclusive em razdo de recesso de final de ano, quando houver; e

b) necessidade eventual de carater pessoal de trabalhador em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhador substituto.
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As rotinas de fiscalizagdo deverao assegurar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas pelo contratadoe, nos termos do disposto no art. 121, § 3°, da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, observado o disposto no art. 8° do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018.

Fiscalizacdo Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

6.17. A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.17.1. Cabe a fiscalizacdo do Contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislagdo relativa a concessdo de férias e licencas aos
empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes
dos empregados no dia e percentual previstos;

6.17.2. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do Contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da
CONTRATADA; e

6.17.3. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados;

6.17.4. O acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do Contrato, verificando a conformidade das prestagcdes dos servicos e técnicas dos
empregados, assegurando o perfeito cumprimento dos ajustes, verificando a regularizagdo das obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas,
bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao Setor de Contratos do Orgdo para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes,
extingdo do Contrato, dentre outros;

6.17.5. Desta forma, o conjunto das atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao Gestor da execucdo do Contrato, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério;

6.17.6. Verificar se a CONTRATADA observa as legislacdes pertinentes ao posto de trabalho, a futuros Termos Aditivos a Convencdo Coletiva
de Trabalho n° DF000042/2025, e em especial as legislacdes relativas as concessoes de férias, as licencas aos empregados, as coberturas, aos
seguros, ao pagamento, a estabilidade provisoria de seus empregados e observa a data-base da categoria na CCT, concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos; e

6.17.7. Todos os Agentes das atividades de Gestdo e Fiscalizacdo da execucdo contratual deverdo realizar de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique
assegurada a distin¢do dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agOes relacionadas a
Gestdo do Contrato.

6.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.19. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.20. Para a compensacgdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na
hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades
de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagdo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.21. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletronico da contratada ou outros meios admitidos pela
legislagdo trabalhista.
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6.22. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacdo consolidada sobre compensacado de jornada
pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.23. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na
fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.24. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo sé devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e
a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.25. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.26. Na hip6tese de diminuicdo excepcional e tempordria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na
decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencao dos
servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.27. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o
més subsequente ao do recesso.

6.28. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgoes:

6.28.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;
6.28.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensag¢ao ndo tenha sido concluida;
6.28.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido concluida; ou

6.28.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagdo ndo tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

6.29. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de auséncia eventual, devera informar previamente ao
responsavel pela unidade de execugdo onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informaré ao fiscal do contrato, que avisara o
preposto da empresa sobre a compensagao pretendida e a previsdo da data de auséncia do trabalhador.

6.30. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem
indicacdo de glosa.

6.31. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacgoes:
6.31.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido concluida; ou
6.31.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.32. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condic¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizac¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.33. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.35.1.1. no primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.35.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho, niimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e
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6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos
seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.35.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo Contratante;

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depésitos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatdrios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o nimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

6.35.1.4. entrega de cépia da documentagado abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o tltimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Administracdo deverd analisar a documentagdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A8] de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacoes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicagdo exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B,
paragrafo tinico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagdo, declaracdo de negativa de negociacao, ata de negociagdo, dentre outros.

6.41. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacOes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas , tais como as Organiza¢Oes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as OrganizacOes Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime
de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 34
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condiges de habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.47. A Administracdo Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condi¢es de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o
Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.49. Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacoes
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes
entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Ptiblica a responsabilidade por
seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio
de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipdteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano,
quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores
substitutos.

6.58. As compensagoes de jornada limitam-se:
6.58.1. a jornada didria méxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.
6.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.
Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.60.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.60.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estad descumprindo suas obrigaces trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporéria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia
e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo IMR.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.
7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Afericdo e redimensionamento dos pagamentos quanto as qualidades e os resultados das prestacdes dos servicos que ndo forem
produzidos com os resultados minimos esperados;

7.4.2. Mensuracao dos servigos, constando critérios e metodologias de avaliacdo dos mesmos por meio de parametros claros e objetivos;

7.4.3. Fixacao da mensuracao das prestagdes dos servicos por resultados;

7.4.4. Fixacdo dos procedimentos e dos critérios de mensuracao dos servigos prestados, abrangendo métricas, indicadores, valores aceitaveis e
entre outros;

7.4.5. Quantificagdo e/ou a estimativa prévia do volume de servicos demandados, para fins de comparacao e ndo controle;

7.4.6. Definicdo de metodologia de avaliagdo de adequacdo dos servigos, com vistas a aceitagdo e pagamento;

7.4.7. Utilizagdo de um instrumento de controle, consolidado na solicitagdo de servigos; e

7.4.8. Acompanhamento e fiscalizacdo realizados concomitante a execugdo dos servigos, com vistas a evitar distor¢des na aplicagdo dos critérios.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico.
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7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.18.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correces;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacoes
apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

o

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n'
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagoes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacgdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

I) o prazo de validade;

1) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do érgdo ou entidade, tais como a proibicéo de
contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Puiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessédrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.47. Os pregos contratados serdo repactuados para manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo
do Contratado.

7.48. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

7.48.1. Para os custos relativos a mado de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.48.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.49. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano seréa contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

7.49.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.50. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, Observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execu¢do dos servigos.

7.51. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais decorrentes da mdo de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.52. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga
de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.53. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Ptiblica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.54. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuard a comprovagdo da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formagado de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

7.54.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos.

7.54.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo contratual, caso o Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo
como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.55. A corregdo dos valores minimos de remuneragdo, incluindo salério base e adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas
clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.55.1. A repactuagdo seréd realizada com base na apuragdo da diferenca percentual entre os valores previstos no Acordo, Convengdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.55.1. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao
qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentagdo e de
beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.55.2. A repactuagdo dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados como custos minimos relevantes pela Administracdo,
terd como base o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagdo).

7.56. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicagdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/T1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
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V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;
I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da proposta;

I = Indice relativo ao més do reajustamento

7.57. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela tltima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de
calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este 0COITer.

7.58. Nas afericoes finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.59. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.60. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.61. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade, se houve
deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes
da planilha contratual.

7.62. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mdo de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencéo ou sentenca normativa
que fundamenta a repactuacao.

7.63. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem
prejuizo da contagem da anualidade para concessédo das repactuagdes futuras.

7.64. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura
existente.

7.65. O pedido de repactuagdo deveré ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena
de preclusdo.

7.66. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndao
tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para
resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusdo.

7.67. A extingdo do contrato ndo configurard dbice para o deferimento da repactuagdo solicitada tempestivamente, hip6tese em que serd concedida por
meio de termo indenizatério.

7.68. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagdo de precos em até 30 (TRINTA), contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da
documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.69. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo
Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

7.70. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.71. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencéo do equilibrio econémico dos contratos com
base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.72. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporcdo inicial em relagdo ao valor
contratado.

7.73. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacdo das aliquotas médias efetivas de
recolhimento deverd ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuagdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios
decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicoes.

7.74. A majoracdo da tarifa de transporte ptiblico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante
da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos
contratados.

7.74.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
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Reajuste
7.76. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado, datadas de 09/12/2025.

7.77. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do IPCA , exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.78. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.79. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.80. Nas aferig0es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.81. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.82. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.83. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessdo de Crédito

7.84. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.84.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.84.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.84.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.84.4. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.85. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Pagamento pelo fato gerador
7.86. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotara os seguintes procedimentos:

7.87. Serdo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatério dos seguintes médulos que compdem a planilha de custos e formacgdo de precos,
disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 5/2017:

1. Médulo 1: Composicdo da Remuneracao;

2. Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
3. Submoédulo 2.3: Beneficios Mensais e Didrios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. M6dulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.
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7.88. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituigdo, 13° (décimo terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas
rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao

Contratado, devendo ser pagos pela Administracdo ao Contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

7.88.1. . A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item ndo gera direito adquirido para o Contratado das referidas verbas ao final

da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no contrato.
7.89. As verbas discriminadas no item anterior somente serdo liberadas nas seguintes condigoes:

7.89.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

7.89.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constitui¢do, quando do gozo de férias pelos empregados

vinculados ao contrato;

7.89.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salério proporcional, férias proporcionais e a indenizagdo compensatéria porventura

devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;
7.89.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

7.89.5. outras de evento futuro e incerto, ap6s efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

7.90. Em atendimento ao disposto no art. 18, § 2°, da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, a Administracao procedeu a avaliagdo da relagao

custo-beneficio dos mecanismos de controle interno aplicaveis as contratagdes de servicos continuos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra,
notadamente a Conta-Dep6sito Vinculada e o Pagamento pelo Fato Gerador.

7.90.1. Apos andlise do objeto e das condicdes de execugdo contratual, optou-se pela adocdo do Pagamento pelo Fato Gerador, por revelar-se a solucao

mais eficiente, proporcional e economicamente vantajosa para a presente contratagao, pelos fundamentos a seguir expostos:

a) o objeto contratado consiste na prestagdo de servigos continuos de ajudante de cozinha, com rotinas operacionais padronizadas,

previsibilidade de jornada e baixo grau de complexidade na gestdo de eventos trabalhistas, o que viabiliza o adequado controle dos fatos
geradores sem aumento relevante do risco a Administragdo;

b) o Pagamento pelo Fato Gerador vincula o desembolso de valores a efetiva ocorréncia dos eventos trabalhistas, tais como férias, 13° salério,
afastamentos legais e verbas rescisorias, assegurando que a Administragdo somente efetue pagamentos quando comprovado o respectivo direito
do trabalhador, em consonancia com os principios da eficiéncia e da economicidade;

¢) a adogdo desse mecanismo reduz custos administrativos indiretos, ao dispensar a abertura, manutencdo e gestdo de conta bancéria especifica,
bem como os procedimentos adicionais de conciliacédo financeira inerentes a Conta-Depésito Vinculada, sem prejuizo do controle das obrigacdes

trabalhistas;

d) o modelo adotado preserva a competitividade do certame, ao evitar exigéncias operacionais que possam restringir a participacdo de potenciais

licitantes, especialmente micro e pequenas empresas, mantendo-se aderente as condi¢des usuais praticadas no mercado;

e) o risco de inadimplemento das obrigacGes trabalhistas sera mitigado por meio de fiscalizacdo contratual continua, exigéncia periédica de

comprovacdo do pagamento de salarios, encargos sociais, previdenciarios e fundirios, bem como pela aplicagdo das san¢des previstas
contratualmente em caso de descumprimento.

Dessa forma, a escolha pelo Pagamento pelo Fato Gerador mostra-se compativel com a natureza do objeto, com a capacidade de fiscalizacdo da
Administracdo e com a adequada gestdo de riscos, atendendo ao interesse ptiblico e as boas praticas de governanga nas contratacdes ptiblicas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (MEIO por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (VINTE) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administragdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (UM por cento) a 10% (DEZ por cento) do valor da
contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (DEZ por cento) a 30% (TRINTA por cento)
do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (CINCO por cento) a 20% (VINTE por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (UM por cento) a 5%
(CINCO por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (DOIS por cento) a 10% (DEZ por cento) do valor da contratacao,
ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1.Entrega de bens ou prestacdo de servicos em desacordo com as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia ou Contrato;
Descumprimento parcial de prazos estipulados para etapas do fornecimento ou execucdo contratual, sem justificativa aceita pela Administracdo;
Substituicdo de produtos, materiais ou profissionais sem prévia anuéncia da Administracao;

Recusa injustificada em atender solicitagdes formais da fiscalizagdo contratual;

Apresentacdo incompleta ou com erros de documentos obrigatdrios durante a execugado contratual, quando exigidos.

8.3. A aplicagdo das sang0es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 10 (DEZ) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.
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8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO:

9.1.1. A adocéo da modalidade Pregdo justifica-se em razdo de o objeto da contratacdo consistir na prestacdo de servigos continuos de ajudante
de cozinha, executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
no edital e em seus anexos, mediante especificacdes usuais de mercado, enquadrando-se, portanto, como servico comum, nos termos do art. 6°,
inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021.

Nos termos do art. 28, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, a modalidade pregéo é aplicavel a contratagdo de bens e servigos comuns, sendo
adequada ao caso concreto por permitir ampla competitividade, maior transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragado.

A opgdo pela forma eletronica atende ao disposto no art. 17, §2°da Lei n® 14.133/2021, além de alinhar-se as diretrizes de ampliacao da
competitividade, eficiéncia administrativa, publicidade dos atos e reducdo de custos operacionais, ao possibilitar a participagdo de fornecedores
de diferentes localidades, sem restricoes geograficas indevidas.
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Quanto ao critério de julgamento pelo menor preco, sua ado¢do mostra-se adequada a natureza do objeto, uma vez que:

® o servigo encontra-se plenamente especificado quanto as rotinas, quantitativos de postos de trabalho, jornada, perfil profissional
e obrigacgdes da contratada;

® ndo ha diferenciacdo técnica relevante entre as propostas que justifique a adogéo de critérios técnicos ou de técnica e preco;

® a qualidade minima do servigo é assegurada por meio das exigéncias técnicas, operacionais e contratuais previamente
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Dessa forma, a combinagdo da modalidade Pregdo Eletronico com o critério de julgamento pelo menor preco revela-se a alternativa mais
adequada para assegurar a isonomia entre os licitantes, a competitividade do certame, a economicidade do gasto ptblico e a sele¢do da proposta
mais vantajosa, em estrita observancia aos principios que regem as contrata¢oes publicas.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucado do objeto sera de empreitada por preco global.

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital,
propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes
parcelas, conforme estimativa baseada na Convencéo Coletiva de Trabalho n® DF000042/2025.

9.3.1 Ndo serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo, Convengao Coletiva de Trabalho ou
Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administragdo e os valores constantes da norma coletiva do
licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores orcados pela Administragdo constam do Anexo PLANILHA DE CUSTOS.

9.4. Em se tratando de contratagdo para registro de precgos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de
itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios méaximos sera:

9.4.1. Valores unitarios: conforme planilha de composi¢ao de pregos anexa ao edital.
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.7. Empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responséavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).
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9.18. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de servigos de alimentagdo e manipulagdo de alimentos, expedido pela vigilancia sanitaria nos
termos do art. 10 da Lei n°® 6.437, de 20 de agosto de 1977, e demais normas sanitarias aplicaveis, quando exigido em razdo da natureza dos servigos
contratados.

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.20. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCorTe;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante
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9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitacdo; patrimonio liquido minimo de 4 (QUATRO) POR CENTO, do valor total
estimado da contratacao.

9.32. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois tltimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacdo;
9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tiltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverado ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante em Anexo deste Termo de
Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Piblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da
proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.36.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.38. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

Qualificacdao Técnico-Operacional

9.39. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente (aujudante de cozinha - CBO 5135-05), por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.39.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.39.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (UM) ano, a teor do §5° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021, do fornecedor na
prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.39.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero
de postos de trabalho a serem contratados em estrita observancia ao disposto no § 2° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021, de modo a assegurar a
proporcionalidade da exigéncia e a preservacao do carater competitivo do certame.;

9.39.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma
unica contratagdo.

9.39.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.39.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

9.39.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

9.40. Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de Brasilia - DF, o que deveré ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.42. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdao Técnico-Profissional

9.43. Apresentagdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.43.1. Para o ajudante de cozinha: servicos de manipulagdo de alimentos;

9.43.2. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo (8§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021).

9.44. Apresentacdo da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que importem em diminuicdo da
disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme modelo constante em Anexo.

9.45. Néo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das
sangoes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.46. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.47. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.48. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.49. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.50. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.51. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.

Documentacao complementar para cooperativas (Vedada)

9.52. "0 art. 15 da Lei n® 14.133/2021 expressamente relaciona os requisitos necessdrios para participagdo de consércios em licitagGes. J4 o art. 16 da
Lei n° 14.133/2021, apresenta os requisitos necessarios para participacdo de sociedades cooperativas.

Cite-se, neste particular, a Simula 281 do TCU, segundo a qual: "E vedada a participacio de cooperativas em licitacio quando, pela natureza do servigo
ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinacdo juridica entre o obreiro e o contratado, bem
como de pessoalidade e habitualidade".

Afora isso, em se tratando de contratacdo de servigos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, via de regra, a contratagcdo de cooperativas é
vedada.

E que o Termo de Conciliacdo Judicial firmado entre a AGU e 0 MPT nos autos do processo 01082-2002-020-10-00-0, da 20? Vara do Trabalho de
Brasilia, enumera varios servigos cuja contratagdo é vedada.

Nos termos da Clausula Primeira do Termo de Conciliacdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU, a Unido devera ser abster de
contratar, por meio de cooperativas de mao de obra, a prestacdo de servigos terceirizados, sendo eles: a) limpeza; b) conservacao; c) de seguranga, de
vigilancia e de portaria; d) recepcdo; e) copeiragem; f) reprografia; g) telefonia; h) manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes;
i) servicos de secretariado e secretariado executivo; j) auxiliar de escritério; k) auxiliar administrativo; 1) oice boy (continuo); m) de digitacdo; n) de
assessoria de imprensa e de relacGes ptiblicas; 0) motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio 6rgao licitante; p) ascensorista; q)
enfermagem; e r) servigos de agentes comunitarios de sadde.

Nesse diapasdo, analisando controvérsia relativa a manutencdo do entendimento constante do citado Termo de Conciliacdo Judicial frente ao arcabouco
normativo trazido pela Lei n° 14.133/2021, concluiu o PARECER n. 002/2023/DECOR/CGU/AGU:
[...]

67. Diante de todo o exposto, como proposta de uniformizagdo do tema, defendemos que o art. 16 da Lei n® 14.133/2021 deve ser interpretado
sistematicamente, e acordo com o arcabouco juridico que envolve a matéria das Cooperativas, ndo prejudicando a vigéncia do Termo de Conciliacdo
firmado entre o Ministério Ptiblico do Trabalho - MPT e a

Advocacia Geral da Unido - AGU.
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68. Nesta linha, legitimo o entendimento de que a Unido deve se abster de celebrar contratos administrativos com cooperativas de trabalho nas hipéteses
em que a execugao dos servigos terceirizados, por sua propria natureza, demande vinculo de

emprego dos trabalhadores em relagéo a contratada, nos termos definidos pelo Termo de Conciliacao Judicial homologado pela Justica do Trabalho nos
autos da acdo civil piblica n° 01082-2002-020-10-00-0, firmado entre o Ministério Ptiblico do Trabalho e a Unido."

(grifou-se)

Exigéncia de Enquadramento Sindical e Instrumento Coletivo de Trabalho

9.53. Em conformidade com o Acérddo TCU n° 1207/2024 — Plenario e o art. 5° da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 176/2024, o Termo de
Referéncia e o edital da presente licitacdo estabelecem as seguintes clausulas com o intuito de resguardar o interesse da Administracdo Publica e garantir
a protecao dos trabalhadores terceirizados, observando os pressupostos legais pertinentes:

1. Declaracdo de Enquadramento Sindical: O licitante devera apresentar, junto com sua proposta de precos, declaragdo informativa sobre o
enquadramento sindical da empresa, especificando a categoria econdmica da empresa e a respectiva atividade econdémica preponderante. A
declaragdo deve, ainda, conter a justificativa para a adogdo do instrumento coletivo de trabalho (convengdo ou acordo coletivo de trabalho) em
que se baseia a proposta apresentada, conforme os termos da legislacdo vigente.

2. Responsabilidade Exclusiva pela Corregdo de Erro ou Fraude no Enquadramento Sindical: Caso seja constatado erro ou fraude no
enquadramento sindical ou na aplica¢do do instrumento coletivo de trabalho apresentado pelo licitante, a empresa contratada sera
exclusivamente responsavel pelos custos financeiros decorrentes, sem qualquer responsabilidade da Administragdo Publica. A contratada dever4,
ainda, corrigir qualquer inconsisténcia, arcando com os 6nus decorrentes de eventuais revisdes salariais ou beneficios resultantes de erros no
enquadramento.

3. Garantia de Prote¢do ao Trabalhador: As clausulas contratuais deverdo garantir que os direitos trabalhistas dos empregados alocados para a
execucdo dos servigos estardo em conformidade com o instrumento coletivo correspondente, respeitando os direitos da categoria profissional
envolvida. A empresa contratada sera responsavel por observar todas as disposicOes relacionadas a remuneragdo, jornada de trabalho, beneficios
e demais direitos, conforme o instrumento coletivo de trabalho acordado.

4. Sancoes em Caso de Irregularidades: A empresa contratada sera responsavel por qualquer irregularidade que possa resultar em prejuizos aos
trabalhadores terceirizados, incluindo, mas néo se limitando a, omissdes no pagamento de encargos trabalhistas, previdenciarios ou devidas
corregOes salariais, conforme previsto nas convengdes ou acordos coletivos aplicaveis.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 389.784,00 (trezentos e cinquenta e nove mil, setecentos e cinquenta e
quatro reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacdo entre Contratante e Contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. Em caso de Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculéaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021;

10.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou
10.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacdo.

10.4. Nota Técnica para Insumos concomitantes a contratagdo de empresa prestadora de servicos terceirizados:
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OBJETO DA CONTRATACAO
O objeto da contratacdo é a escolha mais vantajosa para a aquisicdo de Insumos concomitantes a contratacdo de empresa prestadora de servigos
terceirizados.

FONTES CONSULTADAS

Para a defini¢do do valor estimado da contratagao foi utilizado o parametro do inciso I do art. 5° da IN SEGES/ME n° 65, de 2021.

Foram priorizadas as consultas aos sistemas oficiais de governo feitas pela administracdo Ptblica, em conformidade com artigo 5°, §1°, da IN
SEGES/ME n° 65 de 2021. Esses resultados estdo constantes no relatério, e sdo oriundos as bases do compra.gov.br - sistema oficial do poder
executivo federal.

SERIE DE PRECOS COLETADOS
A serie de precos coletados consta em anexo a essa nota técnica de analise critica de pesquisa de precos.

METODOLOGIA PARA OBTENCAO DOS PRECOS ESTIMADOS

A obtencdo do preco estimado deu-se com base na mediana dos valores obtidos na pesquisa de precos.

Dentro dos precos coletados, foram desconsiderados aqueles inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, com base na coleta de
precos realizada no dia, de modo que a mediana calculada pela prépria ferramenta da Pesquisa de Precos esteja mais proxima dos precos
praticados no mercado.

MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

O preco estimado da aquisi¢do de insumos concomitantes anual é de R$ 71.703,36 (setenta e um mil, setecentos e trés reais e trinta e seis
centavos), conforme memoria de calculo constante no relatério Anexo.

Apbs a realizacdo de pesquisa de precos em conformidade com a IN SEGES/ME n° 65, de 2021,

certifica-se que o prego estimado para a presente contratacdo é compativel com os praticados no mercado.

A presente Nota Técnica foi conduzida por: 2° SG GABRIEL ZAREBA ESTEVAO, matricula n° 10.0246.38.

Memoria de calculo (Art.3° inciso VII — IN SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021):

- Média: corresponde a soma dos valores das amostras que compdem a pesquisa, dividida pelo niimero de amostras que

compdem a pesquisa.

- Mediana: medida de tendéncia central das amostras que compdem a pesquisa que corresponde ao valor central do conjunto de

valores extraidos.

- Desvio Padrdo: E a raiz quadrada da varidncia de X ou também conhecido como a raiz quadrada do valor médio entre (X-p)2 onde p
representa a média aritmética dos valores que compdem a pesquisa.

2 | Limy(x — n)?
n

D =

Coeficiente de variacio: E uma medida de dispersdo calculada entre a divisdo do desvio padrdo e a média aritmética dos valores que compdem a
pesquisa.

D
CV =—
u

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestdo/unidade: 52131;

1I) Fonte de recursos: 01000000000;

IIT) Programa de trabalho: 174672;

IV) Elemento de despesa: 339039; e
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V) Plano interno: G. 471.FC.7

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas exceto o custo estimado da contratagdo, que
possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Brasilia, na data da assinatura

GABRIEL ZAREBA ESTEVAO

Membro da Equipe de Planejamento

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao se Aplica

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicdes e obrigacdes previstas no Edital ©YAvisodeComntratacao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/CorrcorrérnciarDispensa Efetromca™ no........... /20....... , bem como que se

responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Documento assinado digitalmente

“b GABRIEL ZAREBA ESTEVAO
g Data: 19/05/2026 14:04:23-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

GABRIEL ZAREBA ESTEVAO

Membro da Equipe de Planejamento

RODOLFO DE PAULA MARQUES

Membro da Equipe de Planejamento

JULIANA ARAUJO SOARES DE SOUSA

Coordenadora da Equipe de Planejamento

Despacho: Aprovo

BRUNO SANTA RITA MOREIRA

Autoridade competente
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